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PROGRAMA ANALITICĂ 
pentru cursul 

 
WinMENTOR - contabilitate asistată de calculator  

Prof. Antonela Cristina Sofronia 
 

 

I. Tipul cursului :    de perfecţionare 
 
II. Durata cursului de pregătire:   40 ore 
 
III. Obiectivele cursului: Dobândirea cunoştinţelor specifice pentru evidenţa contabilă 
a uneia sau mai multor firme pe calculator utilizând programul WinMentor. 
 

IV. Programa de pregătire 
1. Iniţializare – 4 ore 

• solduri conturi 

• solduri parteneri 

• solduri personal 

• solduri bănci 

• solduri valorice 

• gestiuni 

• vizualizare balanţa iniţială 
2. Iniţializare – 4 ore 

• stocuri articole 
Intrări: 
• facturi 

• avize 

• facturi la avize 

• comenzi la furnizori 

• avize şi facturi la comenzi 
3. Producţie – 4 ore 

• consum specific 

• comenzi interne 

• bonuri de consum 

• note de predare 

• transferuri între gestiuni 
( 3 exemple) 

4. Explicarea altor machete din meniul Intrări şi Interne: inventar, diferenţe de stoc, 
casă de marcat, modificare de preţ. –  4 ore 

Ieşiri: 
• facturi 

• avize 

• facturi la avize 

• comenzi  de la clienţi 

• facturi si avize aferente comenzilor 
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Externe:  
• facturi de import 

• facturi de export 
Mijloace fixe şi obiecte de inventar: 

• achiziţie 

• tipuri contabile 

• amortizare 
Explicarea celorlate machete din meniul Ieşiri şi Mijloace fixe. 

5. Trezorerie – 4 ore 
• casa 

• banca 

• monetare 

• compensări 

• regularizare valută 

• justificare avansuri 
Contabile 
• şabloane înreg. Contabile 

• şabloane note contabile 

• note contabile 

• bilanţ 
6. Salarii – 4 ore 

• nomenclator personal 

• condiţii de salarizare 

• pontaje 

• concedii 

• lichidare 

• liste, declaraţii 
Liste: 

• ordonare 

• grupare 

• configurări 

• vizionare liste 
7. Recapitulare şi întrebări concrete – 8 ore  (2 exemple) 
10.  Examen – 4 ore 


